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ilTE ESTAMOS BUSCANDO!

UNIVERSIDAD MARITIMA Y PORTUARIA DE MEXICO
ESCUELA NAUTICA MERCANTE DE TAMPICO
“CAP. ALT. LUIS GONZAGA PRIEGO GONZALEZ

Buscamos personal como Prestador de Servicio de:

Asistente Administrativo para el area de compras y
contabilidad.

Requisitos:

a) Curriculum vitae firmado y con fotografia, en el que se demuestre la experiencia para prestar
el servicio a contratar.

b] Identificacion Oficial (vigente)

c) Comprobante de Estudios

d) Constancias que acrediten conocimiento y experiencia.

e] Cotizacion con costos para el afio 2025.

f] Constancia de situacion fiscal, inscrito en el Régimen de Personas Fisicas con Actividades
Empresariales y Profesionales. (NO RESICO)]

g) Opiniédn del cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT, en sentido positivo y
vigente

h) Deberadn encontrarse registrados en Compra Net o evidencia del tramite de Registro

Algunas de las actividades a realizar:

e Apoyo en realizar las cotizaciones de productos y/o servicios, asi como la investigacion de
mercado necesaria para el proceso de autorizacion de las compras del plantel.

e Apoyo en realizar las compras autorizadas

e Apoyo en los registros de adquisiciones, servicios y contrataciones en el sistema
administrativo vigente.

e Apoyo en los registros contables en el sistema administrativo vigente de las operaciones y
el cierre mensual.

e Apoyo a la completa revision, control y archivo S| ESTAS INTERESADO
de las carpetas del area contable, verificando ENVIA TU C.V. AL SIGUIENTE CORREO:
que las podlizas e ingresos cuenten con el ainclan@fidena.edu.mx
soporte necesario. subadmon_enmt@fidena.edu.mx

e Colaborar en actividades adicionales, que, de

« o *
acuerdo al servicio, le sean encomendadas. Puede hacer entrega del cv en las

Instalaciones del Plantel.
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