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CONVOCATORIA PARA PRESTADORES DE SERVICIOS 

(Especialista en desarrollo y gestión de proyectos especiales) 
 

OBJETIVO: 
 
EL FIDEICOMISO UNIVERSIDAD MARÍTIMA Y PORTUARIA DE MÉXICO REQUIERE LA CONTRATACIÓN DE UN PRESTADOR 
DE SERVICIOS COMO “ESPECIALISTA EN DESARROLLO Y GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES” PARA LA DIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES (DPPE), CON LA FINALIDAD DE CONTRIBUIR AL EFICAZ DESEMPEÑO DE LAS 

ACTIVIDADES, FUNCIONES Y GESTIONES QUE SE REALIZAN DESDE LA MENCIONADA DIRECCIÓN. 
 

PERFIL:  
 Escolaridad: Título Universitario (en las ramas de Administración de Empresas, Economía, Negocios 

Internacionales, Ingeniería Industrial, Actuaría, Matemáticas, o similar), preferente con grado de 
Maestría o superior. 

 Idiomas: Español, preferente Inglés intermedio/avanzado (comprobable). 
 Habilidades (soft skills): 

o Pensamiento lógico, analítico y ordenado. 
o Excelente capacidad de organización y priorización de tareas. 
o Habilidades de comunicación efectiva. 
o Capacidad de velocidad de respuesta.  
o Autogestionable. 
o Atención al detalle. 
o Resolución de problemas, proactividad y anticipación. 

 Conocimientos técnicos: 
o Dominio de paquetería office. (Excel, Word, Power Point, Outlook).  
o Manejo de Microsoft Project o similar para administración de proyectos. 
o Gestión de datos: extracción, manipulación, transformación, análisis, visualización, etc. 
o Conocimiento de estadística. 
o Gestión de cartera de clientes y proveedores. 
o Experiencia en creación, desarrollo y gestión de proyectos.  
o Familiarización con normativa marítima y proyectos del sector marítimo – portuario.  

 Competencias conductuales: 
o Planeación estratégica y metodológica: seguimiento y cumplimiento de actividades. 
o Orientación a metas y mejora continua. 
o Autonomía en tareas rutinarias. 
o Capacidad para presentar información compleja de forma clara. 

 Edad y sexo. Indistinto. 
 Experiencia mínima de 5 años realizando actividades similares.  
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ACTIVIDADES A REALIZAR:  
 Apoyo en la planificación metodológica para el proyecto de adquisición de buque-escuela para la UMPM.   

 Apoyo en la gestión, desarrollo y seguimiento del proyecto de adquisición de buque-escuela para la UMPM. 

 Apoyo en la coordinación con partes interesadas del proyecto de adquisición de buque-escuela para la 
UMPM. 

 Apoyo en la planeación, control y gestión de la elaboración de manuales y documentos de normatividad 
interna del proyecto de adquisición de buque-escuela para la UMPM. 

 Apoyo en el planteamiento y seguimiento al cumplimiento de requisitos del proyecto del proyecto de 
adquisición de buque-escuela para la UMPM. 

 Apoyo en la planeación, gestión, desarrollo y seguimiento del proyecto de aplicación de exámenes médicos 
y expedición de certificados acordes con el Convenio Internacional sobre normas de formación, titulación 
y guardia para la gente de mar (Convenio STCW/78). 

 Apoyo en el planteamiento y seguimiento al cumplimiento de requisitos para el proyecto de aplicación de 
exámenes médicos y expedición de certificados acordes con el Convenio Internacional sobre normas de 
formación, titulación y guardia para la gente de mar (Convenio STCW/78). 

 Apoyo en la definición de criterios de aceptación, acreditación, control y verificación externa para el 
proyecto de aplicación de exámenes médicos y expedición de certificados acordes con el Convenio 
Internacional sobre normas de formación, titulación y guardia para la gente de mar (Convenio STCW/78). 

 Apoyo para la creación de bases de datos para la gestión documental de la operación del proyecto de 
aplicación de exámenes médicos y expedición de certificados acordes con el Convenio Internacional sobre 
normas de formación, titulación y guardia para la gente de mar (Convenio STCW/78).   

 Apoyo para la creación de mecanismos de revisión y supervisión, así como el planteamiento de 
implementación, para el proyecto de aplicación de exámenes médicos y expedición de certificados acordes 
con el Convenio Internacional sobre normas de formación, titulación y guardia para la gente de mar 
(Convenio STCW/78). 

 Apoyo para la elaboración de mecanismos para la identificación y control de riesgos en el proyecto de 
aplicación de exámenes médicos y expedición de certificados acordes con el Convenio Internacional sobre 
normas de formación, titulación y guardia para la gente de mar (Convenio STCW/78). 

 Apoyo en la coordinación con partes interesadas del proyecto de aplicación de exámenes médicos y 
expedición de certificados acordes con el Convenio Internacional sobre normas de formación, titulación y 
guardia para la gente de mar (Convenio STCW/78). 

 Apoyo en la planeación, gestión, desarrollo y seguimiento del proyecto de expedición de los certificados 
de masa bruta verificada de contenedores llenos de exportación. 

 Apoyo en el diseño de procedimientos para el proyecto de expedición de los certificados de masa bruta 
verificada de contenedores llenos de exportación. 
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 Apoyo en el planteamiento y seguimiento al cumplimiento de requisitos para el proyecto de expedición de 
los certificados de masa bruta verificada de contenedores llenos de exportación. 

 Apoyo en la definición de criterios de aceptación, acreditación, control y verificación externa para el 
proyecto de expedición de los certificados de masa bruta verificada de contenedores llenos de exportación. 

 Apoyo para la creación de bases de datos para la gestión documental de la operación del proyecto de 
expedición de los certificados de masa bruta verificada de contenedores llenos de exportación. 

 Apoyo para la creación de mecanismos de revisión y supervisión, así como el planteamiento de 
implementación de estos en el proyecto de expedición de los certificados de masa bruta verificada de 
contenedores llenos de exportación. 

 Apoyo para la elaboración de mecanismos para la identificación y control de riesgos en el proyecto de 
expedición de los certificados de masa bruta verificada de contenedores llenos de exportación. 

 Apoyo en la coordinación con partes interesadas del proyecto de expedición de los certificados de masa 
bruta verificada de contenedores llenos de exportación. 

 Identificación oficial vigente. 
 Curriculum Vitae firmado y con fotografía, en el que se muestre la experiencia para prestar el 

servicio por contratar, y documentación que considere de aporte. 
 Comprobante de domicilio (antigüedad no mayor a tres meses) 
 Comprobante de estudios y constancias que acrediten los conocimientos y experiencia. 
 Opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo. 
 Constancia de situación fiscal (Como persona física con actividad empresarial y profesional). 
 Comprobante de registro (o en su caso, trámite de registro) en la plataforma ComprasMX. 

 

 Contrato como Prestador de Servicios.  
 Pago mensual 

Interesados enviar currículum vitae a los correos electrónicos: direccion_dppe@fidena.gob.mx y 
farizmendi@fidena.gob.mx en atención a la Dirección de Planeación de Proyectos Especiales antes del martes 
17 de marzo de 2026. 
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