Perfil.
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Vacante:
Prefecto

Egresado de Bachillerato o Carrera técnica comprobable con experiencia laboral en puestos
de prefectura y seguridad o similares, a fin de mantener y fomentar el orden y la disciplina
entre la comunidad estudiantil, reportar incidentes que atente contra la seguridad de los
alumnos, trabajadores, equipos e instalaciones.

Funciones y Actividades.

Vigilar a los alumnos en formacién y su asistencia al salén de clases

Supervisar la conducta y buen comportamiento de los alumnos durante sus
actividades de acuerdo con el reglamento vigente.

Realizar rondines de vigilancia periddicos en la institucion

Custodiar las instalaciones del plantel y sus bienes

Supervisar el orden y limpieza en salones de clase y dormitorios

Supervisar los registros de asistencia a clases del personal docente

Brinda apoyo en la vigilancia diurna y nocturna de las instalaciones y reporta por
escrito al Comandante de alumnos cualquier situacion que atente contra la seguridad
de los alumnos, trabajadores, equipos e instalaciones.

Seguimiento de casos de disciplina y resolucion de conflictos.

Respuesta en tiempo y forma a los requerimientos administrativos.

Verificar que se cumpla la normatividad en el centro educativo

Apoyar en las entradas y salidas de vehiculos y personas a la institucion

Demas actividades que le sean inherentes al puesto bajo su responsabilidad.
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Requisitos.

¢ Nivel Académico: Bachillerato concluido o Carrera Técnica comprobable

Conocimientos y Herramientas:

e MS Office (Word, Excel, Power Point).
e Conocimiento basico de equipo de computo

Horario.
e Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 (tiempo completo), modificable de acuerdo a las

necesidades de la Escuela Nautica Mercante de Veracruz sin pasar el tope maximo
legal.

e Prestaciones de Ley.

e Percepcién mensual bruta $6,212.60.

e Plazas disponibles: 2

e Vacantes disponibles en la Escuela Nautica Mercante de Veracruz.

e Correo electronico para recibir las postulaciones: reclutamientoenmv@fidena.gob.mx
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