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PRESENTACION

La coordinacion de archivos ha elaborado este Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 (PADA), en cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos
donde se establece que “Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo
dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”

Este Informe refleja los resultados de los diferentes Centros de Costos; Oficinas Centrales,
Escuela Nautica Mercante de Mazatlan “Cap. Alt. Antonio Gémez Maqueo”, Escuela Nautica
Mercante Tampico “Cap. Alt. Luis Gonzaga Priego”, Escuela Nautica Mercante de Veracruz
“Cap. Alt. Fernando Siliceo y Torres” y el Centro de Educacién Nautica de Campeche.
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OBJETIVO

El Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, tiene
como objetivo exponer y mostrar las acciones de mejora y seguimiento que se
desarrollaron dentro del Sistema Institucional de Archivos del Fideicomiso Universidad
Maritima y Portuaria de México y a los documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion del mismo, durante el afio 2025, ademds, permite
medir el nivel de cumplimiento en materia de gestién documental y administracién de
archivos brindando elementos para valorar la efectividad de las acciones emprendidas ysi
fuese el caso establecer acciones para el siguiente periodo, con el fin de ser publicos y
accesibles a cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion
en materia de transparencia y acceso a la informacién pablica y de proteccion de datos
personales.
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS
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Elaboracion y publicacién del Informe de cumplimiento del Programa de Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

Elaboracion y Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
Registro y validacion de loa Instrumentos de Control Archivisticos

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental
Elaboracién y Publicacién de Instrumentos de consulta archivistica

Inventarios de Tramite y Guia de Archivo Documental

Publicacion de Indice de expedientes clasificados como reservados

Establecer un sistema institucional de archivos (Designacién o ratificacion de
responsables de Archivo de Tramite y/o Concentracion)

Reuniones el Grupo Interdisciplinario de Archivos

Capacitar al personal responsable de los archivos de tramite, concentracién y en su
caso histérico

Asesorar a las areas productoras referentes a la integracion y clasificacion de los
documentos

Promover el procedimiento de transferencia primaria de las unidades administrativas
de oficinas centrales

Difundir mediante infografias, paginas de internet, etc, las actividades de la
coordinacién de Archivos, ademas de fomentar la cultura archivistica

Promover el procedimiento e integracién de Bajas Documentales o Transferencia
Secundarias ante el Archivo General de la Nacién

Promover el procedimiento e integracién de Bajas documentales ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico

Promover la gestion de donaciones a la Comisién Nacional de Libros de Texto
Gratuitos (CONALITEG) de papel archivo, asi como desechos de cartén y papel cesto
Seguimiento de implementacién de un sistema de gestién de documental electrénico
de archivo

Seguimiento y aprobacién de manuales de procedimientos

Refrendo en el Registro Nacional de Archivos

Supervision y seguimiento de procesos para la atencién de desastres naturales,
tecnolo6gicos, antropogénicos y epidemiolégicos
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MARCO NORMATIVO

< Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F. 05-02-1917, sus
reformas y adiciones.

< Ley General de Archivos. D.O.F, 16-06-2018 sus reformas y adiciones.
% Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. D.O.F, 20-03-2025.
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