Nombre de la dependenci

Nombre de la Unidad

Administrativa:

Fideicomiso Universidad Maritima y Portuaria de México

Inventario de Tramite

F. Universidad Maritima y Portuaria de México
Direccién General

Coordinacién de Archivos

Hoja1de 15

Direccién General

Nombre del Area Productora: Coordinacién de Archivos

Publica X Reservada Confidencial S
i i Técnica de
Cédigo de Clasificacién archivistica Periodo de Tramite pakoy VAEEREES »
Gy I D I | ) Fecha de PN
No. No. de 5 Descripcion del asunto que trata el No. De B . Ubicacién
" " Nombre del Expediente dient Foli Fecha de Fecha caducidad | Observaciones Topoarafica
itivo expediente e . . olios
bl P Fondo [Seccion | Serie | Subserie de L |F/C|AT| AC | TA C E M enel AT
Apertura .
Cierre
Gestion para la compra de 5 basculas para los
L . Centros de Costo que serviran de apoyo para
67 1 Adquisicion de basculas . . L UMPM 6C 4 2024 2 5 7 X
las actividades del archivo de concentracion
y de tramite
L Gestion para la contratacion de una persona
Adquisicion de prestador de L . .
68 2 . prestadora de servicios para la Coordinacién UMPM 6C 4 2024 2 5 7 X
servicios .
de Archivos
Planeacion y organizacion de las acciones a
Programa Anual de Desarrollo emprender a escala institucional para
69 1 gram: P > P UMPM | 8C 15 2024 2| s | 7 X
Archivistico 2024 mejorar la gestion documental, incluye su
informe de cumplimiento.
. L . Solicitud de participacion de la Coordinacion
Participacion en el Consejo . L X
70 2 X . de Archivos como invitados a las sesiones del | UMPM 8C 5 2024 2 5 7 X
Nacional de Archivos A . .
Consejo Nacional de Archivos
Capacitacion archivistica al
Atencién y seguimiento a la capacitacion en
7 1 personal y responsables de yse9 P UMPM |  8C 16 2024 20 s | 7 X
archivo de tramite de Oficinas materia de archivos
Centrales
X Designacion y ratificacion de las personas
Nombramientos de las personas . s
X responsables de Archivo de Tramite para dar
72 2 responsables de Archivo de o X UMPM 8C 16 2024 2 5 7 X
. seguimiento a las tareas en materia
Tramite. L
archivistica.
Capacitacion, apoyo y asesoria en la
Visita a la Escuela Nautica disposicion documental en la Escuela
73 3 P . UMPM 8C 16 2024 2 5 7 X
Mercante de Tampico Nautica Mercante de Tampico del 2 al 25 de
abril.
Designacién de la persona responsable del
Nombramiento del responsable |Archivo de Concentracion encargada de
74 4 . . . L. UMPM 8C 16 2024 2 5 7 X
del Archivo de Concentracion. custodiar la documentacién de uso
esporadico de las areas en Oficinas Centrales.
Designacion de la persona responsable de Ta
Coordinacién de Archivos, encargada de
Nombramiento de la promover que las areas operativas lleven a
75 5 . L. . . L. UMPM 8C 6 2024 2 5 7 X
Coordinacién de Archivos. cabo las acciones de gestién documental y
administracion de los archivos de manera
conjunta.
Baja documental anterior a 2005 |Gestion de la baja documental nimero
76 6 de la Direccion de la Escuela ENMT/001/2024 de 488 expedientes ante el UMPM 8C 16 2024 2 5 7 X
Nautica Mercante de Tampico Archivo General de la Nacion
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Baja documental anterior a 2005 L. . .
) . I 3 Gestion de la baja documental nimero
de la Subdireccién Administrativa .
77 7 - ENMT/002/2024 de 140 expedientes ante el UMPM 8C 16 2024
de la Escuela Nautica Mercante R -
X Archivo General de la Nacion
de Tampico
Baja documental anterior a 2005
de la Subdireccion de » . .
. . Gestion de la baja documental nimero
Formacién/Comandancia del .
78 8 . ENMT/003/2024 de 240 expedientes ante el UMPM 8C 16 2024
Cuerpo de Estudiantes de la . .
. Archivo General de la Nacién
Escuela Nautica Mercante de
Tampico
Baja documental posterior a 2005
de la Subdirecciéon de L . .
B . Gestion de la baja documental nimero
Formacién/Comandancia del .
79 9 ) ENMT/004/2024 de 21 expedientes ante el UMPM 8C 16 2024
Cuerpo de Estudiantes de la . L.
o Archivo General de la Nacion
Escuela Nautica Mercante de
Tampico
Baja documental posterior a 2005
de la Subdireccion de L . R
. . Gestion de la baja documental nimero
Formacién/Comandancia del K
80 10 . ENMT/005/2024 de 86 expedientes ante el UMPM 8C 16 2024
Cuerpo de Estudiantes de la . .
o Archivo General de la Nacién
Escuela Nautica Mercante de
Tampico
Baja documental anterior a 2005 Gestion de la baja documental nimero
del Departamento de Recursos .
. A ENMT/006/2024 de 1 expediente ante el
81 n Humanosy Financieros de la . L B UMPM 8C 16 2024
o Archivo General de la Nacion y la Secretaria
Escuela Nautica Mercante de . . o
. de Hacienda y Crédito Publico
Tampico
Baja documental anterior a 2005 Gestion de la baja documental nimero
del Departamento de Recursos .
. X ENMT/007/2024 de 450 expedientes ante el
82 12 Humanos y Financieros de la . L B UMPM 8C 6 2024
T Archivo General de la Nacion y la Secretaria
Escuela Nautica Mercante de . o Lo
X de Hacienda y Crédito Publico
Tampico
Baja documental posterior a 2005 Gestion de la baja documental nimero
del Departamento de Recursos .
. . ENMT/008/2024 de 428 expedientes ante el
83 13 Humanos y Financieros de la . Lo ) UMPM 8C 16 2024
b Archivo General de la Nacién y la Secretaria
Escuela Nautica Mercante de . . o
de Hacienda y Crédito Publico
Tampico
Capacitacion, apoyo y asesoria en la
a4 1% Visita al Centro de Educacién disposicion documental en el Centro de UMPM ac 6 2024
Nautica de Campeche Educacion Nautica de Campeche del 18 al 21
de junio
Informe de lo ocurrido en el espacio donde
Documentacién Siniestrada se resguardan las cajas que contienen
85 15 (Sustraccion de 23 cajas) Oficinas |documentos para baja en espera de UMPM 8C 16 2024
Centrales autorizacion por parte del Archivo General de
la Nacién
Baja de documentos de Gestion de la baja de documentos de
comprobaciéon administrativa comprobacién administrativa inmediata y de
86 6 inmediata y de apoyo informativo [apoyo informativo que se encontraba en el UMPM 8C 6 2024
resguardado en el Archivo de Archivo de Concentracién para su posterior
Concentracion. eliminacién (donacién).
- P Capacitacion, apoyo y asesoria en la
Visita a la Escuela Nautica de . s
87 17 v disposicion documental en la Escuela UMPM 8C 16 2024
eracruz Nautica de Veracruz del 12 al 30 de agosto
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88

Inventarios de archivo de tramite

Solicitud de entrega de los inventarios de
archivo de trémite de los Centros de Costo a
la Coordinacion de Archivos.

UMPM

8C

21

2024

89

Guia de archivo documental

Solicitud de elaboracion y entrega del
instrumento de consulta por areas de

Oficinas Centrales

UMPM

8C

21

2024

920

Guia de archivo documental

Solicitud de elaboracién y entrega del
instrumento de consulta por las Escuelas
Nauticas Mercantes y Centro de Educacion
Nautica de Campeche

UMPM

8C

21

2024

el

Primera Reunion extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de
Archivos

ReUnion en 1a que Se Presentan 1as
observaciones del Archivo General de la
Nacion a las bajas documentales
(Subdireccion de Inspeccion Técnica,
Departamento de Actualizacidon y Posgrados
y Departamento de Calidad) y se aprueban
las modificaciones a las mismas, celebrada el

20 Ao fohrorn

UMPM

nc

2024

92

Primera reunion ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de
Archivos

Reunion en Ta que se presenta el nforme de
cumplimiento de 2023, se dan por
concluidos acuerdos del ejercicio anterior y
se presenta la propuesta del programa de
capacitacion y seguimiento de las Escuelas
Nauticas y Centro de Educacion Nautica,
calohrada ol 28 de fahrarn

UMPM

nc

2024

93

Segunda reunién extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de
Archivos

Reunidén en la que se presentan 8 bajas
documentales de la Escuela Nautica
Mercante de Tampico para su aprobacion,
celebrada el 14 de iunio.

94

Segunda reunién ordinaria del

grupo interdisciplinario

UMPM

nc

2024

Reunion en la que de acuerdo a la regla 9 de
Operaciones del Grupo Interdisciplinario de
este Fideicomiso aprobada el 5 de diciembre
de 2023 se convoca ala segunda sesién
ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos

UMPM

nc

2024

95

indice de expedientes reservados
2024

Solicitud de expedientes reservados que se
hayan clasificado en el periodo de 1 de enero
al 30 de junio de 2024

UMPM

12C

2024

96

Elaboré

Validé

Ciudad de México, abril-julio 2024



MARINA | ()

Nombre de la dependencia:
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Direccién General

Archivo de Concentracién

Publica: x Reservada Confidencial
a I v a e i i Técnica de
Cadigo de Clasificaciéon archivistica Periodo de Tramite Nkl . v'genc'as. L
N D 1 Fecha de e
No. No. de 5 Descripcion del asunto que trata el No. De B . Ubicacién
. . Nombre del Expediente . " Fecha caducidad | Observaciones ”
Consecutivo | expediente expediente i . . Folios | Fecha de Topogréfica
Fondo |Seccion | Serie | Subserie de L |F[C|AT|AC | TA | C E | M | enelAT
Apertura .
Cierre
Solicitudes para el traslado controlado de
1 1 Transferencias primarias . P . . UMPM 8C 16 2024 2 5 7 X
expedientes al archivo de concentracion
Baja de documentos de Gestion de la baja de documentos de
comprobacién administrativa comprobacién administrativa inmediata y de
2 2 inmediata y de apoyo informativo |apoyo informativo que se encontraba en el UMPM 8C 6 2024 2 5 7 X
resguardado en el Archivo de Archivo de Concentracién para su posterior
Concentracion. eliminacion (donacion).
Elaboré Validé

Ciudad de México, abril-julio 2024
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Direccién de Educacién Nautica

Direccién de Educacién Nautica

Publica: X Reservada_____ Confidencial
. I oy ] - Valor Vigencia: Técnica de
Cadigo de Clasificacion archivistica Periodo de Tramite © gencias L
¥ | | D ) Fecha de N
No. No. de . Descripciéon del asunto que trata el No. De . . Ubicaciéon
. . Nombre del Expediente . " Fecha caducidad | Observaciones e
Consecutivo | expediente expediente 4z . . Folios | Fecha de Topografica
Fondo |Seccién | Serie | Subserie de L |[FC|AT|AC| TA | C E M enel AT
Apertura .
Cierre
La Direccién de Administracion y Finanzas solicita
1 1 Matriz de indicadores avance de metas de la Matriz de Indicadores para UMPM 3C 2 2024 2 5 7 X 2026 Archivero
el resultado de los Programas presupuestarios.
SeTrTToTTTECTOTTSToTe T o
Programa Nacional de Combate a la indicadores establecidos por la Entidad en cuanto
2 2 Corrupcién y de Mejora de la Gestién al Programa Nacional de Combate a la UMPM 12¢ 3 2024 2 5 7 X 2026 Archivero
publica Corrupciény a la Impunidad y de Mejora de la
Gestion Publica.
OO & DITECIOTES Ue TaS ESCUeTas y eTCeTTo
de Educacion Nautica de Campeche de
3 3 Preparacion Auditoria OMI informacion del uso de simuladores maritimos en | - ;ppy 10C 3 2024 X 2| s | 7 X 2026 Archivero
la formacion, capacitacion y actualizacion de la
gente de mar.
Solicitud a los Directores de las Escuelas
: i . : Muestreo
4 4 Reportes de Titulaciones y Ascensos | MOMacion trimestral de las evaluaciones para| ;pp 15 1 2024 2| s 7 x | x 2026 SHre Archivero
Ascensos y Titulaciones para los Oficiales de la cualitativo
Morina o
Contratacion Prestadores de Solicitudes de contratacion de Prestadores de
5 5 Servicios Servicios para las Escuelas Nauticas Mercantes, UMPM 6C 4 2024 2 5 7 X 2026 Archivero
CENC v Oficinas Centrales
TTTOTTTTECIoN — Tequenda para  AuaroTa —por el
Auditoria al Desempefio 02/202 Clave Organo Interno de control referente al )
6 6 800 (Forrmacion) Desempefio del area de Formacion de [a| UMPM 10C 3 2024 X 2| s 7 X 2026 Archivero
Direccién de Educacion Nautica.
TSTUTCoTT g Tas  ESCUeas para ajustar oS
horarios de los cursos para que se impartan en
7 7 Hma”?S? Considerar para horario laboral para que sean supervisados por| mpm 15 3 2024 > 5 7 X 2026 Muestreo Archivero
imparticion de Cursos Directivos o personal a cargo de la Coordinacion cualitativo
de cursos.
SONCITUT UE TOTTTTaCIoNT SO0TE TaTta U8 SMrega Ue
Expedicién de Actas de Examen de  |Actas de examen de afio anteriores asi como Muestreo
8 8 Grado Maestria solicitud de reposicion de 2 exalumnos de UMPM 18 2 2024 2 s 7 X 2026 cualitativo Archivero
Maestria.
L . R Solicitud de contratacion por Adjudicacion
Contratacion Examenes de Inglés - . L . .
9 9 Marli Directa, para la adquisicion de exdamenes d Inglés UMPM 6C 4 2024 2 5 7 X 2026 Archivero
arins Maritimo para las Escuelas Nauticas Mercantes
Actualizacién de Informacién Pagina |Indicaciones para carga de informacion en la
10 10 L P . UMPM 8C 20 2024 2 5 7 X 2026 Archivero
Web Institucional pagina web Institucional
Se informa a Directores de las Escuelas sobre la Muest
A i uestreo
n n Solicitudes de Cambio de Carrera autorizacién de Cambios de carrera de UMPM 1S 1 2024 2 5 7 X 2026 litati Archivero
cualitativo
estudiantes
El Director General instruye a Director de la
Escuela Nautica Mercante de Tampico anular
i i Muestreo
2 2 Nulificar Ascenso tramite de Ascenso a Primer Maquinista Naval UMPM 15 5 2024 2| s 7 X 2026 ° Archivero
por haber ingresado documentos apdcrifos ante cualitativo
Capitania de Puertos de Mazatlan
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Rendicién de Cuentas

La Coordinacién General de Puertos y Marina
Mercante solicita ampliacién de informacién de
los apartados XII "Prospectivas y
Recomendaciones "y "XIIl "Asuntos que
consideren pertinentes y relevantes" haciendo
énfasis en la perspectiva de aquellas acciones y
compromisos necesarios de atencion en los
primeros 90 dias naturales de la siguiente

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

Solicitud autorizacion viaje de
practicas Bugue Santa Rita

California (TMC) realizé invitacion a ésta
Universidad para que 4 alumnos realicen
practicas de navegacion a bordo por lo que se
realizan todos los tramites necesarios para que los
alumnos se trasladen de México a Liverpool,

Inglaterra.

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

Inclusién Manual de Procedimientos

Reclutamiento y Seleccién en Manual

de Calidad

La Directora de Administracion y Finanzas y por
Instruccion del Director General solicita A Director
de Educacién Nautica se incluya el Procedimiento
de Reclutamiento y Selecciéon FID-RH-M-01en el
Manual de Calidad de la Entidad.

UMPM

3C

2024

2026

Archivero

Solicitud Reingresos

Solicitud de reingresos de estudiantes a los
diferentes semestres de las 3 Escuelas Nauticas

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

Dia Nacional de la Mujer en el Sector
Maritimo

ETDIpUTado g€ 1a LKV LEgsIatura, soncra
informacién sobre mujeres trabajadores del
Sector Maritimo a fin de enriquecer dicha

iniciativa.

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

Acomodo de estudiantes en
dormitorios

El Director de Educacion Nautica y por
Instruccion del Director General informa a
Directores de las Escuelas Nauticas que los

estudiantes deben ser acomodados y distribuidos

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

Expedientes Reservados y/o
Confidenciales

La Subdireccion de Administracion informa que
no cuenta con expedientes reservados y/o

confidenciales

UMPM

12C

2024

2026

Archivero

20

20

Cotizacion Cursos Pemex 2024

El Subgerente de PEMEX solicita cotizacion para
su personal adscrito a la Gerencia de Transporte
Maritimo de los diferentes cursos que la

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

21

21

Grados estudiantes

Lnivarcidad lmnarta
LOS LiTectores ae 1as Escueras Nauticas envian
oficios de designacion de Grados de los

Estudiantes

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

22

22

Plan de Accién SITENM

TOS DITECTOTes O 1as ESCUelas Nauticas envian ef
Plan de accion de las diferente actividades del

semestre en curso.

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

23

23

Programa de Trabajo Pedagogia

TOS DITECTores Oe 1as ESCUeTas envian 10s
Programas de trabajo de Pedagogia del semestre

en curso.

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

24

24

Entrega informacién operacion
Maestria

El Director General solicita a la Jefa del
Departamento de Actualizaciéon que entregue
informacion de operaciéon Maestria asi como el

Aetotiie s orined)

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

25

25

PTCly PTAR 2024

Coordinador de Control Interno, concentra y
entrega los diferentes informes de la diferentes
areas de la Universidad sobre Riesgos y Control

Interno.

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

26

26

Descuento 30% pago Colegiatura
Maestria

El Director General envia oficios de autorizacion
para obtencién del 30% de descuento en pago de
colegiatura del programa de Maestria a aquellos
que pertenezcan a la Administracion Federal y
Estatal.

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

27

27

Monitoreo cursos Actualizacion y
Capacitacion en aulas y areas
practicas

Instruye a los Directores de las ENM “Sy el CENC
para atender la instalacion de camaras en aulas y
areas de practica de manera Urgente.

UMPM

8C

2024

2026

Archivero
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28

28

Propuesta politica y objetivos de
seguridad de la Informacion

El Director de Educacion Ndutica informa al Jefe
del Departamento de Innovacion de Procesos
que esta de acuerdo con la Politica de Seguridad
de la Informacién y los Objetivos de Seguridad de

UMPM

8C

2024

2026

Archivero

29

29

Vidticos Cap. Marcial Alvarez
Hernandez

N iAn
Se mtegran Ias COMprobaciones Ge VIaticos ae 1as
diferentes comisiones del Director de Educacion
Nautica.

UMPM

4C

2024

2026

Archivero

30

30

Conducta Cap. José Luis Flores
Velazquez

El Director General envia al Director de la Escuela
Nautica Mercante de Mazatlan las
recomendaciones y lineamientos para que sean
aplicados al Jefe de Carrera derivado de su actuar.

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

31

31

Poblacién Escolar

Director de la Escuela Nautica Mercante de
Veracruz que debera validar en el SIGAA la
Poblacién Escolar lo cual debe ser los sébados de

cada semana

UMPM

2024

2026

Muestreo
cualitativo

Archivero

32

32

Observacion Practica Docente

El Director de Educacion Néutica informa a lo
Directores de las Escuelas Nauticas que deben
realizar observaciones practicas docentes por
medio del Jefe de Carrera, Subdirectora de
Formacion y el Director de la Escuela.

UMPM

2024

2026

Muestreo
cualitativo

Archivero

33

33

Botes de Rescate Rapidos

La encargada de la Direccion del Centro de
Educacion Nautica de Campeche solicita
actualizacion de Botes de rescate rapidos,
agregando status actual para proceder al
mantenimiento y asi poder mejorar la calidad del

UMPM

7C

2024

2026

Archivero

34

34

Solicitud de contrasefias

El Director de Educacion Néutica solicita al area
de informatica las diferentes accesos, usuarios y
contrasenas de la plataforma ZOOM con la
finalidad de tener el control del monitoreo de
Cursos, Ascensos y Titulaciones.

UMPM

8C

2024

2026

Archivero

35

35

Documentacion de Estudiantes

El Director de Educacion Nautica informa a los
Directores de las Escuelas Nauticas que la
Secretaria Escolar verifique que todos los

estudiantes cuenten con su expediente escolar.

UMPM

2024

2026

Muestreo
cualitativo

Archivero

36

36

Acuerdos COCODI

T DTECTor U8 CUUCaCToN NaUTiCa SONCITa & 7as
diferentes areas informacion sobre acuerdos en
Reunién COCODI mismos que deben enviar

evidencias para solventar.

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

37

37

Formatos entregados a Egresados

El Director de Educacion Néutica solicita a las
Escuelas envien los formatos que se entregan a
los estudiantes egresados con el fin de
registrarlos ante la Autoridad Educativa.

UMPM

2024

2026

Muestreo
cualitativo

Archivero

38

38

Especialista Derechos Humanos

El Director General designa a la Dra. Tatiana
Monserrath Rodriguez Jarillo como especialista
de Derechos Humanos para que de revision,
modificacion y aplicaciéon del contenido de
Derechos humanos, acoso escolar , adicciones,
corrupcién y violencia de Género para contar con
mejor planeacién para actuar.

UMPM

2C

2024

2026

Archivero

39

39

Enlace de archivo

La Coordinacion de Archivo solicita que cada area
de la Universidad Maritima y Portuaria de México

designe o ratifique al Representante de Archivo.

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

40

40

Pago colegiaturas y penalizaciones

El Director General instruye a dar cumplimento al
Reglamento Interior de las Escuelas Mercantes en
relacion a los pagos de colegiaturas y
penalizaciones ya que por Decreto Presidencial se
levanto la contingencia por COVID.

UMPM

2024

2026

Muestreo
cualitativo

Archivero
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41

41

Reduccién de carga

El Grgano Interno de Control solicita informacién
sobre inconformidad de designacién de menos
horas de carga académica de Docente

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

42

42

Baja Instructor Marina Mercante

La empresa CIMAR solicita la baja de instructora
de la Marina Mercante Nacional para que sea
contratada en ésa emoresa

UMPM

2024

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

43

43

Acuerdos COCODI pendientes de
Atencion

El Organo Interno de Control solicita informacion
sobre cumplimiento de acuerdos adoptados en
reuniéon COCODI a las areas que se

comprometieron a dar cumplimiento.

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

44

44

Queja Sra. Claudia Janeth Gamez
Ortiz ENMT

La Sra. Gamez interpone queja referente a

presunto hostiaamiento a su hiio

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

45

45

Novedades Prefecto Raul Hernandez
Orta-Pil. Nav. Eduardo A. Vicentes
Sibaia

El Director de la escuela rinde informe sobre caso
de egresado que recorria instalaciones de la
Escuela sin autorizacién

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

46

46

Lineamientos Ascensos

El Director de Educaciéon Nautica, instruye a los
Directores de las Escuelas y el CENC que den
cumplimiento a los lineamientos para Ascensos
sobre todo la duraciéon que tendra que ser de 4
horas. cada uno de los 3 médulos. La evaluacion
de la competencia el tiempo maximo es de 15
horas. distribuidas en 2 dias. Por lo tanto no
deberan salirse del rango de tiempo tardandose
mas de 1ano, lo cual no esta permitido.

UMPM

2024

2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

47

47

Expo Universidades, Preparatorias y
colegios EUPE 2024
AGUASCALIENTES

El Director General, instruy6 a preparar todo lo
necesario para participar en la Expo
Universidades en Aguascalientes con el fin de dar
a conocer los Servicios que presta la Universidad

Movitirna v Doty invin Ao MAvies

UMPM

9C

2024

2026

Archivero

48

48

UMPM

2024

2026

Archivero

49

49

Programacion de ascensos y
Titulaciones ENM 'S

Las Escuelas Nauticas envian la programacion de
Ascensos con el fin de dotar de Licencias Marlins

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

50

50

Carga Académica

El Director de Educacion Nautica solicita a
Director de Escuela de Veracruz concluyan el
registro y revision de Cargas Académicas y
Planeaciones Didacticas ya que se detectd estan

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

51

51

Regularizaciones académicas

El Director de Educacién Nautica envia
Recordatorio a Director de Escuela Nautica
Mercante de Veracruz para que integre
informacion de Regularizaciones Académicas de

la acicnatirs de inald

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

52

52

Mensualidades pendientes Maestria

El Director de Educacion Nautica informa
estudiante de Maestria que autoriza los pagos
bajo el esquema que propone, mismo que llevara
un seguimiento de lo depositos en las fechas

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

53

53

Sol. Actualizacién Cursos

El Director General solicita al Director General de
Marina Mercante Actualizacion de algunos cursos
con el fin de homologar formatos usados en la
Entidad recomendados por la OMI

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

54

54

Solicitud de informacion total

alumnos, Ausencias e Inasistencias,
total Proceso de Seleccion.

El Organo Interno de Control solicita a la
Direcciéon de Administracion y Finanzas
informacion para el Acto de Fiscalizacion 01/2024
referente a estadistica de Alumnos y de

AAl ~&n fieanl 2002

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

55

55

Informacion Estadistica Egresados

La Coordinadora General de Puertos y Marina
Mercante solicita Estadistica referente a los

egresados 2023 como parte del convenio entre la
Conrdinacidn v CAMEINTRDAM

UMPM

12C

2024

2026

Archivero
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56

56

Embarque para ascenso Maquinista
Naval-ler Maquinista

El Director General solicita Opinién de Tiempo de
embarque para Ascenso de Maquinista Naval-
Primer Maquinista. También informa que el
computo de Singladuras de las Escuelas Nauticas,
toman como referencia a partir de la fecha de
expedicion del refrendo, el cual es el documento
oficial valido para ejercer la categoria a bordoy no
la hoja de solicitud del tramite del refrendo.

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

57

57

Informacién Solicitud Colaboracion

Universidad de California

El Director de Educacion Nautica solicita a la
Jefatura del Departamento de Actualizacion el
estatus que guarda la peticién del Alumno de
Maestria Héctor Avendano Mexicano para
vincularse académicamente con la California
State University Maritime Academy con la
finalidad de obtener su tesis y por lo consiguiente

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
) Archivero
cualitativo

58

58

Envio Libretas DP

El Centro de Educacion Nautica de Campeche
solicita Libretas de Registro para entregar a
participantes del curso de Induccién para
Operador de Posicionamiento Dindmico

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

59

59

Transferencias primarias

El Director de Educacion Néutica envia informes
de Transferencia primaria asi como archivo de
Concentracion al area de Archivo de los afios 2018

~15nn

UMPM

8C

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

60

60

Capacitacion OSERP

El Director General de la Universidad, informa al
Director Adjunto de DIGAPROCER en relacion a
su solicitud, comunicéndole que los cursos son
impartidos de manera presencial en las Escuelas
Nauticas y en Ciudad del Carmen, motivo por el
cual la Universidad no tiene ningn
inconveniente en Capacitar a los Oficiales de
Supervision por el Estado Rector de manera
gratuita, mismos que deberan consultar los

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

61

61

Alta correo Institucional

El Director de la Escuela de Mazatlan solicita a
Director de Educacion Nautica el alta de correo
institucional de acuerdo al oficio DEN/345/2021 ya
que los docentes han recibido Carga Académica.

UMPM

8C

2024

2026

Archivero

62

62

Registro de datos del Estudiante
Nautico

El Director de Educacion Nautica solicita a los
Directores de las Escuelas Nauticas para que
instruya a los estudiantes que actualicen su
informacion en el apartado Registro de Datos del

Ectiidianta NAticn

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

63

63

Capacitacion INAI 2024

La Titular de la Unidad de Transparencia informa
el Director de Educacion Nautica que debera
asistir a curso de "Etica Publica" de manera
Presencial a Distancia el dia 08 de marzo de 10:00

UMPM

4C

22

2024

2026

Archivero

64

64

Auditoria Interna

ElJefe de Innovacion de Procesos solicita tramite
de vuelos y viaticos con homologacién para asistir
con su equipo de trabajo a la Auditoria Interna al
CENC del 19 al 22 de marzo

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

65

65

Aniversario Escuela Nautica
Mercante de Mazatlan

El Director de la Escuela Nautica Mercante de
Mazatlan hace atenta invitacion para que el
Director de Educacion Nautica asista a ceremonia

nor Ao ln Ecriinln

UMPM

9C

2024

2026

Archivero

66

66

Crucero Instruccion Oriente 2024

El Director de la Universidad, comparte a la
Coordinadora General de Puertos los nombres de
los 4 Alumnos seleccionados para participar en el
Crucero de Instruccion Oriente 2024

UMPM

2024

X 2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

67

67

Solicitud reconocimiento de validez
Oficial Escuela y Carrera

Exalumno de la Escuela Nautica Mercante de
Mazatlan solicita carta donde se acredite que la

escuela y la carrera cuenten con reconocimiento
v Dovalidacidn da la SED

UMPM

Si

2024

X 2026

Muestreo
) Archivero
cualitativo
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68

68

Solicitud de pago dia descanso

La Encargada de la Direccién del Centro de
Educacion Nautica de Campeche solicita pago de
dia, que por Auditoria Interna, el dia 18 de marzo
acudiran al Centro a realizar preparativos de la

UMPM

4C

2024

2026

Archivero

69

69

Evaluaciones al Desempefio 2024

La Directora de Administracion y Finanzas solicita
a todos los mandos, realizar la evaluacion al
Desempefio a todo el personal a su cargo

UMPM

4C

2024

2026

Archivero

70

70

Inventario de Archivo de Tramite

La Coordinacion de Archivo solicita la entrega del
formato de archivo de tramite de expedientes

que se encuentran en resguardo

carrasnondientes al aAn 2023

UMPM

8C

2024

2026

Muestreo .
) Archivero
cualitativo

7

7

Nombramiento vocal COMERI-F
UMPM

La Presidenta del Comité de Mejora Regulatoria
Interna informa al Director de Educacién Nautica
que se designé como Vocal del Comité.

UMPM

nc

2024

2026

Archivero

72

72

Contratacion Servicios

Integracion de la documentacion de solicitudes
de contratacion de los diferentes servicios que
reauiere el area.

UMPM

6C

2024

2026

Archivero

73

73

Imparticién curso OPIP

La Coordinadora General de Puertos y Marina
Mercante instruye al Director General de la
UMPM inscribir a curso OPIP a Cap. Alt. Maria

Moavien Alaran

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

T4

T4

Solicitud para laborar en dias de
descanso o feriados

La Encargada de la Direccién del Centro de
Educacion Nautica de Campeche, solicita tiempo
extra por labores de preparacion de Auditoria OMI

UMPM

4C

2024

2026

Archivero

75

75

Proceso de Seleccion

Proceso de selecciéon de alumnos para nuevo
ingreso a las Escuelas Nauticas Mercantes del
Pais

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

76

76

Conclusién estudios Maestria

Estudiante de Maestria, solicita evaluacién de
expediente para tramite de Titulacién

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

77

77

Uso simuladores

El Director de Educacion Nautica solicita a
Directores de las Escuelas integrar informe por
cada semestre que incluya el nimero de horas
semanales por cada asignatura o cursos de
Formacion y grupo, que utilicen simuladores de
Maquinas y Navegacion, anexando los horarios del

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

78

78

Reportes de evaluaciones de la
Competencia

El Director de Educacion Néutica solicita a los
Directores de las Escuelas reporte de Titulaciones
y Ascensos de forma trimestral para entrega a la
Direccion General de Marina Mercante

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

79

79

Programa de entrenamiento BSM
Cadet Foundation Curse

El Director de Educacion Nautica informa a los
Directores de las Escuelas Nautica los 4
estudiantes seleccionados para asistir al

DCM Cadat Covindatinn Cuiven

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

80

80

Solicitud de apoyo caso Cap. José
Luis Flores Velazquez-ENMM

El Vicealmirante envia a Director General solicitud
para atender caso de Jefe de Carrera de Piloto
Naval con el fin de que no se desatiendan las

jneter

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

81

81

Tiempo extra Mari Sunza-CENC

Encargada de la Direccién del Centro de
Educacion Nautico de Campeche solicita el pago
de tiempo extra de los diferentes dias por trabajos
fuera de horario del Encargo de Direccién

UMPM

4C

2024

2026

Archivero

82

82

Formatos vacaciones Directores
ENM Sy CENC

Los Directores de las Escuelas envian Formatos
Unicos de Vacaciones para firma de Directivos.

UMPM

4C

2024

2026

Archivero

83

83

Solicitud revision Expediente
Maestria-Lic. Amparo Garcia

Exalumna de Maestria solicita verificacion de
expediente para solicitud de Titulacion ante la
Autoridad

UMPM

2024

2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

84

84

Supervision Escolar

El Director de Educacion Nautica instruye a
Subdirectora de Planeacion Educativa y a Jefa de
Formacion a realizar supervisiones escolares a las

2 Fsciialas NAticas

UMPM

10C

2024

2026

Archivero
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85

85

Solicitud informacién OIC Examenes

Profesionales

El 6rgano interno de Control, solicita informacion
diversa de fechas de titulaciones, procedimiento
para titulacion, costos, quienes los atienden

UMPM

10C

2024

X 2026 Archivero

86

86

Actualizacién SIPOT

La Titular de la Unidad de Trasparencia, solicita a
Director de Educacion Nautica actualizacién de
informacion SIPOT correspondiente al ler

UMPM

12C

2024

X 2026 Archivero

87

87

Justificacién Cuenta ZOOM y equipos
periféricos

ElJefe de Innovacion de Procesos informa a
Director de Educacion Nautica y a Directora de
Administracion y Finanzas los diferentes Planes

marn antimmizarla ciiantas ZOON

UMPM

8C

2024

X 2026 Archivero

88

88

Solicitud OIC Feria Aguascalientes

El Organo Interno de Control solicita al Director
de Educacion Nautica informacion sobre la feria
de Universidades en el estado de Aguascalientes
misma que detalla en oficio.

UMPM

10C

2024

X 2026 Archivero

89

89

Solicitud informacién Planes de
Estudio

El Director de Educacion Nautica solicita a

Directores de las Escuelas se recupere
informacion para integrar en planes de estudio

UMPM

2024

Muestreo .
X 2026 . Archivero
cualitativo

90

90

Informacion de pagos colegiaturas
Maestria

El Director de Educacion Nautica envia a
Estudiantes de Maestria los adeudos pendientes

en donde solicita liquidar para cubrir el costo total

de la Maactria

UMPM

5C

2024

X 2026 Archivero

Ell

Ell

Grabacion Ascenso a Cap. Altura

El jefe de Innovacién de Procesos entrega
grabacién a Cap. Marcial Alvarez del Ascenso a

Can_de Particinante

UMPM

8C

2024

X 2026 Archivero

92

92

Solicitud curso 6.09 para instructores

La Encargada del Centro de Educaciéon Nautica
de Campeche solicita al Director de Educacion
Nautica Autorizacion para la Capacitacion de
programacion de 2 instructores

UMPM

2024

Muestreo .
X 2026 o Archivero
cualitativo

93

93

Atencion a requisitos curso OPB,
OCPMY OPIP

La Encargada del Centro de Educacion Nautica
de Campeche envia al Director de Educacion
Nautica observaciones sobre requisitos para curso
OPB, OCPM, y OPIP con el fin de esclarecer y
evitar restricciones para el personal a capacitar.

UMPM

2024

Muestreo .
X 2026 o Archivero
cualitativo

94

94

Revalidacion Noé David Judrez
Hernandez

La Pedagoga de Capacitacion envia a Director de
Educacion Nautica informe sobre Revalidacion de
Profesionista y como resultado del analisis a la
fecha lleva un 40% de avance turnandolo a
Pedagoga de Formacion

UMPM

2024

Muestreo .
X 2026 o Archivero
cualitativo

95

95

Dia Internacional de la mujer en el
Sector Maritimo

El Director General y el Director de Educacion
Nautica, envian solicitudes a las Escuelas de
Mazatlan y de Veracruz para traslado de
estudiantesy Personal para la Ceremonia en
Conmemoracion al Dia Internacional de la Mujer
en instalaciones de la Escuela de Tampico

UMPM

9C

2024

X 2026 Archivero

96

96

Solicitud de informacion OIC
Simuladores, Certificacién P/impartir

cursos

El Organo Interno de Control solicita informacién
a Director de Educacion Nautica referente a
Certificaciones de Simuladores asi como la

Ao lne micmne

UMPM

10C

2024

X 2026 Archivero

97

97

Respuesta a Donacion de Piezas
Histéricas

El Encargado de la Direccion de Educacion
Nautica emite respuesta a Director de
Supervision de Programas referente a la negativa
de donacion de piezas histéricas para Museo

UMPM

6C

2024

X 2026 Archivero

98

98

Imparticion curso 13.3 A Estudiantes
de 8° semestre

[
El Encargado de la Direccién de Educacion
Nautica informa a los Directores de las Escuelas
que deberan realizar la calendarizacién para
imparticién de curso para los alumnos de 8°
semestre con el fin de solicitar autorizacion a la
Direccién General de Marina Mercante.

UMPM

2024

Muestreo .
X 2026 ) Archivero
cualitativo
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99

99

Registro firmas Departamento
Instituciones Educativas

El Director General, solicita a Director de la
Secretaria de Educacién Publica adicionar firmas
de Directivos para actualizacion de catalogo

UMPM

2024

2026

Muestreo
) Archivero
cualitativo

100

100

21° Seminario las mujeres en la
Gestion Portuaria

El Director General instruye a Directora de
Administracion y Finanzas gestione el tramite de
Visa de la Capitan que se presentara en el 21°
Seminario de Mujeres en la Gestion Portuaria

UMPM

9C

2024

2026

Archivero

101

101

Solicitud OIC Proceso de seleccion

El Grgano Interno de Control turna solicitudes de
Aspirantes al Proceso de Seleccién el cual
manifiestan tener algunas dudas del proceso asi

como solicitudes de correcciones en datos

UMPM

2024

2026

Muestreo .
) Archivero
cualitativo

102

102

Caso Carsolio Romero Odalis Arisai

El Encargado de la Direccién de Educacion
Nautica solicita a Director de la Escuela de
Veracruz informe pormenorizado de hechos de
Estudiante que envio escrito por correo

UMPM

10C

2024

2026

Archivero

103

103

Desempefio Docente

El Encargado de la Direccion de Educacion
Nautica solicita a Director de la Escuela de
Veracruz, envie las evidencias documentales
relacionadas con desempeno de Docente a fin de

UMPM

4C

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

104

104

Coordinador Informe de labores

El Director General informa a Contralmirante
Directora General Adjunta de Programacion,
Organizacion y Presupuesto, que se designa
como Coordinador a la Directora de
Administracién y Finanzas y el Encargado de la
Direccion de Educacion Nautica de la Universidad

UMPM

3C

2024

2026

Archivero

105

105

Mantenimiento Simuladores

El Encargado de la Direccién de Educacion
Nautica, informa a Director General la recepcion
de 2 cotizaciones para la adquisicion o
arrendamiento de simulador, motivo por el cual
se solicitan nuevamente cotizaciones.

UMPM

6C

2024

2026

Archivero

106

106

Reprogramacion Evaluaciones

El Encargado de la Direccién de Educacion
Nautica solicita a Director de la Escuela de
Tampico, reprogramar evaluaciones cuando los
docentes sean llamados a Comision con el objeto

UMPM

2024

2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

107

107

Ceremonia de Graduacion

El Encargado de la Direccién de Educacion
Nautica solicita a Directores de las Escuelas

informen el estatus de todos los preparativos para
la Ceremonia de Graduacioén de Estudiantes

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

108

108

Programa Global de Entrenamiento a
Bordo Corea

El Encargado de la Direccién de Educacion
Nautica envia Invitacion del Gobierno de Corea a
Directores de las Escuelas para que estudiantes
participen en el Programa Global de Formacion a
Bordo, mismos que requiere envié datos de 1
candidato de Ultimo afio de cualquiera de las

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

109

109

KIMFT-Programa de Formacion de
Formadores de 2024

El Encargado de la Direccion de Educacion
Nautica envia a Directores de las Escuelas
Invitacion del KIMFT para participar en Programa
de Formacion de Formadores, mismos que

UMPM

2024

2026

Muestreo .
. Archivero
cualitativo

1o

no

Sol. OIC Curso Actualizacion
Ingeniero Electrénico-Arturo
Véazquez Balderas

GSUSTTo SOTTtE CUrso Ue At tianzacionmae
Ingeniero electrénico, el Director General le
informa que el curso que se le recomienda
es el de Actualizacion de Ingeniero
Electrotécnico

UMPM

2024

2026

Muestreo .
o Archivero
cualitativo

m

m

Contratacién Servicio de

Alimentos

Proceso de contratacion para el servicio de

alimentos para los alumnos de las Escuelas
Nauticas

UMPM

6C

2024

2026

Archivero

Elaboré

Validé
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Prestadores de Servicios Capitulo |Solicitudes de pago Néstor, Areli, Susana, ici
51 : UMPM 6C 3 13 2024 2 5 7 X 2026 icios
3000 Jonathan, Lucero y Grecia escaneados\20
26
Cusersygarcia
» o .FIDENAMX\20f
Comité de Adquisiciones, Calendario de sesiones, invitaciones 4 y 5 ici
52 . . sesion extraordinaria UMPM 6C 23 7 2024 2 5 7 X 2026 icios
Arrendamientos y Servicios I Xtraordinari escaneados\20
32
Thusersygarcia
Solicitud de mobiliario y contrasefas, FIDENAMX\20f
53 Monitoreo confidencialidad de grabaciones, monitoreo| UMPM 8C 6 3 2024 2 5 7 X 2026 icios
de cursos escaneados\20
35
Cusersygarcia
.FIDENAMX\20f
54 Grabaciones zoom Entrega de videograbaciones zoom UMPM 8C 6 18 2024 2 5 7 X 2026 icios
escaneados\20
28




F. Universidad Maritima y Portuaria de México
Direccién General

Coordinacién de Archivos

MARINA \

Inventario de Tramite

Hoja 15 de 15
- — Thusersygarca
Asignacion  responsable de archivo, baja FIDENAMX\20f
L documental, reuniones rupo .
55 Gestion documental documental, (9P e | sc 16 19 2024 X 2| s | 7 X 2026 icios
interdisciplinario, avance procedimiento escaneados\20

archivo 27

Thusersygarcia

. on Solicitada s ’ FIDENAMX\20f
nformacion Solicitada Secretaria |Act: i t: iad d auditoria d .

56 ) c.?, C.‘r,cu”; ahc.'at at. © °l umpMm | 10c 3 1 2024 X 20 s | 7 X 2026 icios

de Marina veriticacion aaministrativa escaneados\zo

25
ThUsersygarca

. . . Nombramiento secretario, primera sesion, -FIDENAMX\20f
Comité de Mejora Regulatoria L .
57 nombramiento de suplente, reprogramacion| UMPM nc 14 10 2024 X 2 5 7 X 2026 icios
Interna de sesion escaneados\20

33
Thusersygarcia

FIDENAMX\20f
58 Vidticos de comision Solicitudes de viaticos de comision UMPM nc 16 7 2024 X 2 5 7 X 2026 icios
escaneados\20

36
TNUSErsygarcia

FIDENAMX\20f
Proceso Seleccion Aspirantes Asignacion de personal para validacion de ici
59 UMPM S 1 4 2024 X 2 5 7 X 2026 icios
2024 documentos escaneados\20

30
Thusersygarcia

FIDENAMX\20f
Cursos de Actualizacion Escuelas . . .
60 L Programacion de cursos en horario laboral UMPM 1S 2 2 2024 X 2 5 7 X 2026 icios
Nauticas

escaneados\20
29
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