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COMITE DE OBRAS PUBLICAS

En la Quinta Sesion Ordinaria del Comité de Obras Publicas de El FIDEICOMISO llevada a
cabo el 24 de septiembre de 2021, se adopto el siguiente:

ACUERDO: El pleno del H. Comité de Obras Publicas aprueba las
actualizaciones al "Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Obras Publicas", siendo entre otras; el "MECANISMOS
DE OPERACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS
(COMITE) Y SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS
(SUBCOMITE)", del numeral 13 y numeral 34 "DE LA
INTEGRACION DEL COMITE Y SUBCOMITE. Asi mismo, se
instruye a la Presidencia de este Comité envie el documento que
se aprueba al Comité de Mejora Regulatoria Interna su registro.

Mtro. José Timoteo Garcia Garcia
Director de Administracion y Finanzas
Presidente

Ing. Rubén Dominguez Meraz ¥ O
Jefe del Departamento de Obra Publica.
Secretario Técnico

/ ¥
Cap. Alt. Luis Carlos Cisneros Burciaga A
Director de Planeacién de Proyectos Especiales o /
Vocal
Cap. Marcial Alvarez Hernandez [\ M %

Director de Educacion Nautica v
Vocal .
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Lic. Claudia Berber de la Fé OQM%M

Subdirectora de Administracion
Vocal

C. P. Erika Castro Flores /}7{4%% g
S/

Subdirectora de Finanzas =

Vocal

L.C. José Ivan San Juan Bautista
Representante del Organo Interno de Control P
Asesor

Lic. Juan Carlos Carbé Godinez W

Jefe del Departamento Juridico /
Asesor

Vigencia: Este documento fue autorizado por el Comité de Obras Publicas en su Quinta Sesion N_U
Ordinaria celebrada el 24 de septiembre de 2021 y entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacion i
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I INTRODUCCION

Con el fin de que El FIDEICOMISO pueda cumplir con las funciones a ella conferidas en
materia de Obra Publica, es necesario la creaciébn de un Comité que aporte su mejor
experiencia y creatividad en la planeacién estratégica y programacion global, en la contratacion
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, coadyuvando ademas a la estricta
observancia de la Ley y demas disposiciones aplicables, estableciendo para tal efecto los
mecanismos internos de regulacion que permitan una contratacion eficaz, eficiente, oportuna,
transparente y apegada a la legalidad.

Asimismo, se formalizara un Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras Publicas el cual
estara orientado a garantizar que la documentacion inherente a los procesos de contrataciéon de
obras publicas y de los servicios relacionados con éstas permita que las dreas encargadas de la
contratacion, residencia, supervisién, recepcion y finiquito de las obras publicas, cuenten con A
los modelos de los documentos necesarios en la administracion de las obras debidamente / -
actualizadas, que deriven en un mejor control de las mismas. /

El presente documento sefiala en cada uno de los apartados que lo conforman, la razon de ser
del mismo, su integracion, mecanismos de operacion, funciones del Presidente, Secretario
Técnico y Vocales; asi como el nivel y grado de participacion de los Invitados y Asesores a las
sesiones de trabajo del propio Comité y Subcomité.
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OBJETIVOS DEL COMITE.

Determinar las acciones conducentes para la optimizacion de los recursos destinados a
las Obras Publicas y los servicios relacionados con éstas.

Coadyuvar al cumplimiento de las metas establecidas en materia de Obra Publica y
Servicios Relacionados con las Mismas y a la observancia de la normatividad aplicable a
la misma.

Establecer los lineamientos que permitan el desarrollo administrativo y eficientar las
funciones inherentes a la contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

» DEL SUBCOMITE.

Determinar las acciones conducentes para contar con todos los modelos de la
infraestructura documental debidamente actualizada en la Ley de Obras Plblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, y demas normatividad
aplicable en la materia previo al inicio de los procedimientos de contratacion y a la
ejecucion de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de cada
ejercicio presupuestal.

Propiciar que las condiciones administrativas sean expeditas, tanto para El
FIDEICOMISO, como para los Licitantes.

AN
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Il GLOSARIO

Para efectos de este documento se aplicaran las definiciones establecidas en los Articulos 2, 3
y 4 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Procedimientos de Licitacion publica, invitacion a cuando menos fres personas y
contratacion: adjudicacion directa.

Obra Publica: Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes
muebles. Asimismo, quedan comprendidos dentro de este concepto los
indicados en el Articulo 3 de la Ley.

Servicios Son los trabajos que tengan por objeto concebir, disefar y calcular los
relacionados con las elementos que integran un proyecto de obra publica; las investigaciones, e
obras publicas: estudios, asesorarias y consultorias que se vinculen con las acciones que

regula la ley; la direccion o supervision de la ejecucion de las obras y los
estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la
eficiencia de las instalaciones. Asi como las comprendidas en el Articulo

4 de la Ley.
Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Mismas.
Sesion Ordinaria: Aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las

cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.
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Sesién Ordinaria:

Comité:

Orden del dia:

Subcomité:

CompraNet:

Seran aquellas para tratar asuntos de caracter urgente, debidamente
justificados, previa solicitud formulada por cualquier miembro del Comité.

Organismo colegiado de participacion plural, con capacidad de andlisis y
resolucion técnica, administrativa y operativa, responsable de tomar
decisiones que aseguren en materia de obras publicas las mejores
condiciones de contratacion de los trabajos y servicios que se ejecuten
para EI FIDEICOMISO.

Lista de asuntos que han de ser tratados en el Comité, con indicacion del
orden que han de seguir fundamentalmente, de los puntos a resolver y no
del orden a seguir en una sesion.

Organismo colegiado encargado de formular propuestas tendientes a
mejorar la infraestructura documental que se requiere para realizar los
procedimientos de contratacion.

El sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, integrado entre otra \
informacion, por los programas anuales en la materia, de las /
dependencias y entidades; el registro (nico de contratistas; el padrén de //
testigos sociales; el registro de contratistas sancionados; las
convocatorias a la licitacion y sus modificaciones; las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del ,
acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los ///
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los /

convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de %/

la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las
notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta
gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollaran procedimientos

de contratacion.
N4
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Programa anual de Es la relacion ordenada y detallada de actividades durante el proceso de

obras publicas y contratacién de obras publicas, asi como de los servicios relacionados

servicios relacionados con la obra publica de licitaciones, invitaciones y adjudicaciones directas

con las mismas: durante uno o varios ejercicios presupuestales determinados por la
Entidad.

Centros de trabajo: Escuelas Nauticas Mercantes de Mazatlan, Tampico, Veracruz, Centro de

Educacion Nautica de Campeche y Oficinas Centrales.
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V. MARCO LEGAL
a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.
1. Leyes

b) Ley Organica de la Administracion Publica Federal, vigente.

c) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, vigente.

d) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, vigente.

e) Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
vigente.

2. Reglamento

f) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
vigente.

g) Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, O
vigente. /
h) Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica Reformado, vigente. 1\/

3. Politicas

i) Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados /X
con las Mismas (Pobalines 2011). \

4. Acuerdos

j) Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

3

Y
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V. ALCANCE.
A. En Oficina Central:
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccion de Finanzas
Subdireccion de Administracion

Departamento de Obra Publica
Departamento Juridico
Organo Interno de Control en FIDENA

Direccion de Educacion Nautica

Subdireccion del Planeacion Educativa

Direccion de Planeacion de Proyectos Especiales

Departamento de Inspeccion y Auditoria

B. En Centros de Trabajo.

Escuelas Nauticas Mercantes de Mazatlan, Tampico, Veracruz, Centro de Educacion
Nautica de Campeche y Oficinas Centrales.
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VL. MECANISMOS DE OPERACION DEL COMITE Y SUBCOMITE.

1) La adjudicacion de contratos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas se haran en estricto apego al marco juridico constitucional, sus disposiciones
legales reglamentarias y administrativas, asi como en los lineamientos emitidos por EL
FIDENA en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

2) El Comité, para la contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas a través de los procedimientos considerados en la Ley y su Reglamento, sélo
emitira opinién sobre aquellas contrataciones que formen parte del programa anual de
obras publicas y en consecuencia cuenten con la autorizacién presupuestal, legal y
técnica correspondiente.

3) Asegurar que, en los contratos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, aseguren a EL FIDENA, las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

4) Promover que la adjudicacion de los contratos se efectle por regla general a través de
licitaciones publicas de conformidad con el segundo parrafo del articulo 27 de la Ley.

5) Resolver en forma oportuna los asuntos que se presenten en el seno del Comité y
Subcomité, tomando como base el interés institucional.

6) Establecer los mecanismos necesarios de coordinaciéon y comunicacién del Comité y
Subcomité; a fin de lograr su adecuado funcionamiento.

7) Mantener un adecuado seguimiento a los acuerdos establecidos en cada sesién del
Comité y Subcomité hasta su implementacion.

8) El funcionamiento del Comité y Subcomité es de caracter permanente y los acuerdos
que generen en sus sesiones, seran de observancia general y obligatoria en EL
FIDENA.

Sesiones Ordinarias.

9) En la dltima sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal la Direccién de Administracion y
Finanzas presentara a consideracion del Comité el calendario de sesiones ordinarias del
ejercicio inmediato posterior.

\\
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10)En la primera sesion ordinaria del comité del ejercicio fiscal correspondiente se analizara
y se emitiran las observaciones y recomendaciones, previo a su difusién en Compra Net
y en la pagina de Internet de la Entidad, del Programa Anual de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas autorizado y se determinara la ubicacion del
importe de presupuesto autorizado de la Entidad en los rangos de los montos maximos a
que alude el Articulo 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, a partir del presupuesto autorizado que la Entidad les asigne para la realizacion
de obras y servicios, segun articulo 75 del Reglamento.

11)La primera sesién ordinaria del Subcomité debe efectuarse en el primer mes de cada
ano, salvo que no sea necesaria la actualizacién de los documentos empleados en la
Administracién de las Obras Publicas.

12)La convocatoria de cada sesién junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaran a los integrantes del Comité por medios
electronicos, cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracion y de //
dos dias cuando menos para el Subcomité, deberan contener como minimo los
siguientes apartados. En caso de no observarse este plazo la sesidon no podra
celebrarse:

Lista de asistencia

La minuta de la sesion anterior, segun se trate.

En caso de existir, seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.
Asuntos a dictaminar por el Comité o Subcomité.

Asuntos generales, en los que solo se presentaran asuntos de caracter informativo.

13)Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité y Subcomité deberan
presentarse en el formato que al efecto elaborara la Direccién de Administracion y
Finanzas, éste invariablemente debera contener los datos siguientes:

a) La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la
descripcién genérica de las obras o servicios que se pretendan contratar, asi como
su monto estimado.

b) La justificacion y la fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento de

contratacién, debiendo anexar el escrito a que hace referencia el segundo parrafo
del Articulo 41 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
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Mismas, debiendo considerar lo establecido en el articulo 73 del Reglamento de la

Ley.

c) La indicacién de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto, dentro
de la cual debera considerarse la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, viabilidad tecnica y legal.

d) Y las demas que se consideren relevantes.

e) Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité o Subcomité, el
documento a que se refiere el numeral anterior, debera ser firmado por cada

asistente con derecho de voto.

14)Las sesiones ordinarias seran convocadas y presididas por el Presidente, asistiran los

Vocales propietarios o suplentes en caso de ausencia del primero, Asesores e Invitados

especiales, en su caso.

15)De cada Sesion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella, misma que se aprobara, a mas tardar en la reunion ordinaria
inmediata posterior, en la que se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y los comentarios relacionados de cada caso.

16)En cada Sesion Unicamente se trataran los temas contenidos en el orden del dia, mas
aquellos que se soliciten en la propia sesion como parte de los asuntos generales.

17)Los titulares del Comité y Subcomité deben designar por escrito a sus respectivos
suplentes, los que deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular.

Sesiones Extraordinaria.

18)Las sesiones extraordinarias se convocaran solo cuando existan asuntos debidamente
justificados, y se efectuaran a solicitud del Presidente del Comité o Subcomité, a fin de
atender aquellos asuntos que por su trascendencia asi lo requieran y que no sea posible
programar para las sesiones ordinarias.
El desarrollo de este tipo de sesiones se hara analogamente al procedimiento
establecido para las sesiones ordinarias. Se debera convocar y remitir el orden del dia y
la informacién necesaria para dictaminacion del Comité o Subcomité, cuando menos cgn
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un dia habil de anticipacion a la fecha en que se programe, en caso de no observarse
este plazo, la sesion no podra celebrarse.

19)El orden del dia de las sesiones extraordinarias debera contener exclusivamente los
siguientes apartados:

e Lista de asistencia.
e Asuntos a dictaminar.

20)Al solicitarse la celebracion de una reunion extraordinaria, los requirentes de la misma
deberan entregar, cuando menos con tres dias habiles de anticipacién al Secretario
Técnico, los asuntos a tratar y la documentacion necesaria que sustente la solicitud.

21)Documentos minimos que deben presentarse como soporte de los asuntos a tratar en el
Comité o Subcomité; los que deberan cumplir con los requisitos establecidos en el
procedimiento para las sesiones extraordinarias son:

e Formato de acuerdo.
e Soporte documental correspondiente.

e (Generales.

22)El Comite de Obra Publica, previa convocatoria, debera sesionar por lo menos cada
bimestre, salvo que no existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso a los
miembros del Comité, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la prevista
para su celebracién.

23)La primera sesion ordinaria del Subcomité debera efectuarse en el primer trimestre de
cada ejercicio presupuestal, salvo que no sea necesaria la actualizacion de los
documentos inherentes a los procesos de contratacién, residencia, supervision,
recepcion y finiquitos de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, en
cuyo caso debera darse aviso por escrito a los miembros del Subcomité.

24)Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voz y voto y los acuerdos se tomaran por mayoria de votos,
debiendo indicarse en el acta de la reunién quienes emiten el voto y el sentido de éste,
excepto en los casos en que la decision sea unanime; en caso de empate, quien presida
tendra voto de calidad para tomar la determinacién correspondiente.
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25)Las reuniones del Comité o Subcomité no podran llevarse a cabo en ausencia del
Presidente o su suplente.

26)El orden del dia de las sesiones ordinarias contendrd un apartado correspondiente al
seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores, salvo en los casos que
no existan acuerdos pendientes. En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo
podran incluirse asuntos de caracter informativo.

27)Dicho programa incluira la descripcion genérica y el cronograma de las obras) prioritarias
para el buen funcionamiento de los inmuebles y de las instalaciones de la Entidad. Asi
también se determinara el procedimiento de su contratacién, ya sea por licitacion publica
0 por excepcion de ésta, en sus modalidades de invitacion a cuando menos tres
personas o por adjudicacion directa. Esto Ultimo en funcion de los rangos de montos
maximos que publique el Presupuesto de Egresos de la Federacién y del importe total
autorizado a la Direccion de Administracién y Finanzas o los centros de trabajo para la
realizacion de obras o servicios, en el ejercicio fiscal correspondiente.

28)En el caso de que en el transcurso de cada ejercicio presupuestal existan obras con
cargo a las partidas 3504 y 3507 del gasto corriente, no programadas o imprevistas que \
resulten necesarias de realizar por razones que se justifiquen, se solicitara su revision y
autorizacion del Director de Administracion y Finanzas para su incorporacion al |
programa anual de obras publicas del ejercicio de que se trate y en caso de resultar
procedente se informara de la modificacion del mencionado programa al Comité de
Obras Publicas a fin de que sea revisado y se formulen las observaciones y
recomendaciones convenientes. Para las obras con cargo al Capitulo 6000 "Inversion"
debera ser presentado a la consideracion del H. Consejo de Administracion de EL
FIDEICOMISO y gestionar posteriormente la autorizacién correspondiente ante las
instancias respectivas.

29)Quedara a eleccién de los asesores titulares o en caso de ausencia de estos de sus
respectivos suplentes y de los Invitados que asistan al Comité, firmar el formato del
acuerdo respectivo. Sin embargo, los asesores y los invitados firmaran Unicamente el
acta como constancia de su asistencia o participacion y como validacién de sus
comentarios, en la que deberd sefialarse el sentido del acuerdo tomado por los
integrantes con derecho a voz y voto y los comentarios relevantes de cada caso.

30) El formato del asunto que se someta a la consideracion del Comité debera estar firmado
por el Secretario Técnico, responsabilizandose de que la informacién contenida en el
mismo corresponda a la proporcionada por las areas solicitantes.

31)Las especificaciones y justificaciones técnicas y economicas de los asuntos que se
sometan a consideracion del Comité y de los proyegtos de actualizacion de la
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infraestructura documental que se sometan a consideracion del Subcomité, deberan ser
firmadas por el titular del area del asunto a tratar.

32)Cualquiera de los integrantes del Comité o Subcomité podra proponer modificaciones a
estos lineamientos por situaciones no previstas, las cuales invariablemente deberan ser
sometidas a la consideracion de los propios integrantes del Comité o Subcomité, segin
sea el caso.

DE LA INTEGRACION DEL COMITE Y SUBCOMITE.

33)El Comité y Subcomité de Obra Publica se constituiran formalmente, mediante acta en
que asi quede asentado, firmada por cada uno de los integrantes, para el Comité previo
acuerdo del H. Consejo de Administracion y para el Subcomité previo acuerdo del propio
Comité:

34)Los integrantes del Comité deben ser los Titulares de las Direcciones de Area y de las
Unidades Administrativas. Estara conformado por un Presidente titular, un Secretario
Técnico, asi como por seis Vocales titulares y dos Asesores, representados como se
indica:

INTEGRACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS.

Presidente Director de Administracion y
Finanzas.
Secretario Técnico Jefe del Departamento de Obra
Publica.
Vocal Director de Educacion Nautica.
Vocal Director de Planeacion de
Proyectos Especiales.
Vocal Subdirectora de Administracion.
vocal Subdirectora de Finanzas.
Asesor Jefe del Departamento Juridico.
Asesor Titular del Organo Interno de
Control.

35)El Subcomité debera estar constituido por un Presidente titular, un Secretario Técnico,
asi como por cuatro Vocales titulares y dos Asesores, representados por los titulares de
los puestos que se indican:
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INTEGRACION DEL SUBCOMITE DE OBRAS PUBLICAS.

Presidente Director de Administracion y
Finanzas.
Secretario Técnico Jefe del Departamento de Obra
Puablica.
Vocal Director de Educacién Nautica.
Vocal Director de Planeacién de
Proyectos Especiales.
Vocal Subdirectora de Administracion.
vocal Subdirectora de Finanzas.
Asesor Jefe del Departamento Juridico. \
Asesor Titular del Organo Interno de ‘
Control.

36)Los integrantes del Comité y Subcomité, asi como los asesores del mismo deben
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que para el Comité deberan contar
con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular. Los Suplentes, en ausencia de sus
titulares, asumiran todas las facultades de estos Ultimos.

37)La responsabilidad de cada integrante del Comité y Subcomité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada.

38)Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité y Subcomité no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

VIIl. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE.

39)A traves de la Direccion de Administracion y Finanzas, en el mes de junio, dar a conocer
los programas y anteproyectos del presupuesto de obra publica, para el ejercicio fiscal
del siguiente afio, asi como formular observaciones y recomendaciones para la
integracion final del presupuesto de inversién que se incorpore en el presupuesto de
egresos de la Entidad.
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40)La Direccion de Administracién y Finanzas y los Centros de Costos se apegaran a los
rangos de los montos maximos de contratacion, a que hace referencia el Articulo 43 de
la ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

41)Revisar el programa y el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como sus modificaciones,
y formular las observaciones y recomendaciones convenientes, antes de su publicacion
en Compra Net y en la pagina de Internet del EL FIDEICOMISO.

42)Dictaminar, previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones publicas, por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos
en el Articulo 42 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
la solicitud de excepcion a la licitacion publica invariablemente debera contener un
resumen de la informacion prevista en el articulo 73 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y la relacion de la documentacion
soporte que se adjunte para caso.

43)Dictaminar sobre la procedencia de los proyectos de Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas que le presenten,
asi como someterlas a la consideracion del Consejo de Administracion de EL
FIDEICOMISO, en caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

44)Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucién. Lo anterior de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 29 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

45)Analizar exclusivamente para su opinién, cuando se le solicite, los dictamenes y fallos
emitidos por los responsables de ello.

46)Autorizar la creacion del Subcomité de Obras Publicas cuando se justifique, asi como
aprobar su integracion y funcionamiento.

47)Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demaés disposiciones apligables.
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48)Elaborar informes anuales respecto de los logros obtenidos, segun las metas fijadas
para cada ejercicio presupuestal, debiendo proporcionar copia de dichos informes a la

Direccion General.

49)Elaborar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas en el cual se deberan considerar cuando menos lo establecido en la fraccion V

del articulo 25 de la Ley.

50)Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior,
elaborado por el Presidente del Comité de Obras Plblicas.

51) Presentar ante este Organo Colegiado las modificaciones o adecuaciones del programa

anual para la contratacion de obras

publicas y servicios relacionados con las mismas a

fin de que sea revisado y se formulen las observaciones recomendaciones

convenientes.

IX. DE LAS FUNCIONES DEL SUBCOMITE.

52)Revisar y proponer modificaciones y/o en su caso la actualizaciéon que corresponda a los

documentos siguientes:

e Convocatoria a la licitacién pulblica y cartas de invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa.

e Actas de los eventos del procedimiento de contratacion, residencia y supervision,

recepcion fisica de los trabajos

v Convocatoria a la Licitacion Publica.

y finiquito de los trabajos, como son:

v Convocatoria a la Invitacion cuando menos a tres personas.
v" Convocatoria a la Adjudicacion Directa.

53)En el mes posterior a cada trimestre del afio se informara por escrito al Comité de los
asuntos tratados en el seno del Subcomité, salvo en el caso de que no se hayan
atendido asuntos en el trimestre de que se frate.

X. DE LAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE Y SUBCOMITE.

54) Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité;
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55) Instalar, presidir y clausurar las sesiones del Comité y Subcomité, en el lugar y fecha y
hora indicados, vigilando el cumplimiento de este Manual, asi como emitir su voto
respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo.

56) Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias
del Comité o Subcomité, a propuesta del Secretario Técnico.

57)Someter a consideracion del pleno, el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias y en su caso, su modificacion;

58) Conducir el desarrollo de las Sesiones;

59) Dirigir y moderar los debates durante el desarrollo de las Sesiones;

60)EIl Presidente tendra voz y voto; el suplente tendra voz, sélo en caso de ausencia del
titular y que se encuentre presidiendo la reunion.

61)Revisar y firmar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que se ..zlebren,
para su distribucion a los integrantes del Comité o Subcomité.

62)Revisar que el Secretario Técnico registre con precision en las actas de las sesiones,
aspectos tales como cancelacion de sesiones, justificacion de la no inclusién en el
Orden del Dia de asuntos que las areas hayan solicitado revisar y otros asuntos que, por
su importancia, se considere necesario incluir.

63)Ejercer su voto de calidad en aquellos casos en que el resultado de la votacion
efectuada entre los integrantes del Comité o Subcomité, refleje un empate.

XI. DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE Y SUBCOMITE.

64)Elaborar y expedir las convocatorias, contenido de las 6rdenes del dia y de los listados
de los asuntos a tratar, incluyendo en las carpetas de trabajo los soportes documentales
necesarios; asi como remitirlos en tiempo y forma a cada integrante del Comité o
Subcomité, a través de la carpeta de trabajo de la sesién a celebrarse.

65)Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Comité y Subcomité para verificar que
exista el quérum necesario. /
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66) Supervisar que los acuerdos del Comité y Subcomité se asienten correctamente en los
formatos respectivos, elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al
cumplimiento de los acuerdos.

67)Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado,
debiendo conservarlo en custodia.

68)Elaborar y presentar a consideracion del Comité para su analisis y dictaminacién las
propuestas de inversion que integran el anteproyecto anual del Programa de Inversiones
en Materia de Obras Publicas.

69)Elaborar las actas de las sesiones en donde registre con precision aspectos tales como
cancelaciéon de sesiones, justificacion de la no inclusién en el Orden del Dia de asuntos
que las areas hayan solicitado revisar y otros asuntos que por su importancia previa
aprobacion del presidente deba incluir.

70)Elaborar el calendario de sesiones ordinarias, y someterlo a la consideracion del
Presidente del Comité.

71)Presentar ante el pleno del Comité el Programa Anual para la Contratacion de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para su revisién, opinion y, en su
caso formulacion de observaciones y recomendaciones, dentro del plazo establecido en
la normatividad vigente aplicable para su difusién, mismo que debera ser elaborado por
la Direccion de Administracién y Finanzas, con base en los programas recibidos de las
demas areas operativas de EL FIDEICOMISO.

72)Presentar ante el pleno del Subcomité la relacion de documentos administrativos
necesarios en los procedimientos de contratacién, residencia, supervision, recepcion y
finiquito de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para su
revision y actualizacion, en su caso, y su posterior difusién a las areas operativas de EL
FIDEICOMISO.

73) Informar trimestralmente al pleno del Comité, lo siguiente:

a) La referencia de las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con
elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en su
caso, estuvieren ocurriendo en el area encargada de los procedimientos de contratacion,
con el propésito de evitar se susciten otras: para ello, sera necesgdrio precisar el acto en
contra del cual se presenta la inconformidad, las areas involucradas, los motivos que la

generaron y el sentido de la resolucion y el estado que guardan.
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b) El estado que guardan los procedimientos de aplicacion de garantias por la rescisién de
los contratos o por el no reintegro de anticipos.

c) Los resultados de la gestion del Comité y de la contratacion de obras y servicios
relacionados con estas.

d) Las modificaciones o adecuaciones del programa anual para la contrataciéon de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

74)Elaborara y circulara el registro de asistencia de los miembros del Comité, en cada una
de las sesiones.

75)Someter a consideracion del Comité los diversos asuntos incluidos en el orden del dia.

76)Circular para su firma los acuerdos emitidos por los miembros del Comité durante la
sesion.

77) Dar seguimiento a los acuerdos establecidos durante las sesiones del Comité,
informando al mismo los resultados.

78) Vigilar que el archivo de documentos del Comité esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la Ley en la
Materia.

79) Enviar oportunamente a las areas involucradas los acuerdos tomados.

80) Elaborar la minuta de los asuntos tratados estableciendo el seguimiento d
compromisos contraidos en las sesiones y vigilar su cumplimiento.

81) Elaborar el informe anual respecto de los logros obtenidos de los asuntos presentados
al Comité, durante el ejercicio presupuestal que corresponda, de acuerdo a las metas
fijadas.

82) Recibir y concentrar los informes trimestrales y anuales de los Subcomités, que en su
caso se establezcan, a efecto de integrarlos a los informes del Comité.

83) Circular el acta y obtener las firmas de los participantes en las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité y Subcomité, en su caso hacer las modificaciones a que haya
lugar.

84) El secretario técnico solo tendra derecho a voz.
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XIl. DE LAS FUNCIONES DE LOS VOCALES DEL COMITE Y SUBCOMITE.

85) Enviar al Secretario Técnico los documentos de los asuntos que se deban someter a la
consideracion del Comité o Subcomité, en un término de 5 (cinco) dias habiles, previos a
la reunién, asi como pronunciar los comentarios que estime pertinentes.

86) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracion en el Comité a efecto de emitir el voto correspondiente, asi como
pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

87) Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Comité o Subcomité en lo que a
su area corresponda.

88) Aportar la informacién que los miembros del Comité o Subcomité consideren necesaria
para el desahogo de los asuntos correspondientes a su area, que se presenten en las
sesiones.

89) Firmar la lista de asistencia, las actas de las sesiones a las que asistan, asi los listados
de casos que se presenten a dictaminacién del Comité y Subcomité.

Xilll. DE LOS ASESORES E INVITADOS. g

90) Los Asesores proporcionaran de manera fundada y motivada la orientacion necesaria
en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que
tenga conferidas el area que lo haya designado.

91) Los Asesores del Comité o Subcomité, tendran derecho a voz, pero no a voto.

92) Los Asesores y los Invitados deberan firmar la lista de asistencia y las actas de las
sesiones a las que asistan como constancia de su participacion.

93) Los invitados o especialistas Unicamente tendran participacién en el Comité en los
casos en que el Presidente o el Secretario Técnico, considere necesaria su intervencion,
para orientar o aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren
sido invitados.

94) Los invitados al Comité o Subcomité, tendran derecho a voz, pero no a voto.

\
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95) Los invitados suscribirdn un documento en el que se obliguen a guardar la debida
reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan acceso a
informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental.

XIV. HISTORIAL DE CAMBIOS.

Revision Fecha de Descripcién del cambio Motivo (s)
Num. aprobacion
00 09/2021 Actualizacion del Manual de

Integracion y Funciones del Comité de
Obras Publicas.
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FORMATOS

Hoja: (1)

Formato de Presentacion de Casos al Comité de Obras (02)

Programa: (12)
Actividad Institucional:
(13)
Sesion: Area solicitante: Fuente de financiamiento:
(3) (7) (14)
Procedimiento solicitado Concepto de gasto:
(8) (15)
Presupuesto del concepto de gasto:
Ordinaria (4) Extraordinaria (5) (18)
Obra: Presupuesto disponible:
(9) (17)
Fecha: (DD/MM/AA) Supervision: Oficio de autorizacion de inversion:
(< S (10) (18)
Proyecto:
(11) Oficio de autorizacion de la afectacion programatico presupuestal:
(19)
Descripcion
de la obra Monto
Caso No. | Cantidad | Unidad | Periodo de Sstimads Justificacién | Fundamento legal Dictamen
inicioy
termino /C

s

W
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20 21 22 23 24 25 26 27
Presidente Vocal Vocal Vocal Vocal
Elaboro: (28)
Vo Bo de suficiencia presupuestal: Vocal Vocal Vocal Contralor Ciudadano Contralor Ciudadano

(29)

Autorizo: (30)

Firmas de los integrantes del Comité (31)

M

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE CASOS

No. de espacio

Descripcion de la Anotacién

(1)

Indicar el nimero de hoja.

(2)

Anotar el nombre de la clave de la Unidad Responsable.
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No. de espacio

Descripcion de la Anotacién

(3)

Indicar el nimero de la sesion que corresponda.

((45))y Marcar en el espacio, si la sesion es ordinaria o extraordinaria.
(6) Registrar la fecha de realizacion de la sesion, anotando el dia, mes y afio.
(7) Nombre del area que somete el caso a consideracion del Comité.
(8) Indicar si el procedimiento se realiza por Invitacion Restringida o por Adjudicacion Directa.
(9),
(10) Especificar si se ejecutara obra civil, supervision de obra o si se realizaran proyectos.
y(11)
(12) Indicar la clave del Programa con cargo al cual se presenta el caso, conforme a la estructura
programatica vigente.
Indicar la clave de la Actividad Institucional en la que se clasifican las obras o los trabajos a
(13) realizar, conforme a la estructura programatica vigente.
Especificar el origen de los recursos con los que, se financiaran las obras o trabajos a realizar
(14) recursos fiscales, de crédito o federales).
Anotar el concepto del gasto a afectar, pudiendo ser 6100 6 6300 del clasificador por objeto del
(15) gasto, dependiendo del destino especifico de la operacion.
(16) Indicar el monto presupuestal autorizado para el concepto del gasto referido en el punto  15.
iAnotar el monto disponible del concepto a afectar, a la fecha en que se presenta el caso al
(17) Comité.
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No. de espacio Descripcién de la Anotacion

(18) Registrar el nimero de oficio de autorizacion de inversion que le fue comunicado a la Unidad
Responsable, por parte de la Subsecretaria de Egresos.

(19) /Anotar el nimero de oficio de autorizacion de la Afectacion Programatico-Presupuestal, en el
caso de que la accion propuesta no hubiera estado considerada en el presupuesto original.

(20) /Anotar el nimero de caso que se somete al Comité para su aprobacion. (La numeracion debera
ser consecutiva).

(21) Especificar la cantidad de las obras o los trabajos a realizar. (Ejemplo: 1 Obra, 40 Km, 70 m2.
etc.).

(22) Considerar la Unidad de Medida en funcién de la cual se realizaran las obras o los trabajos.

Ejemplo: Obra, Km., M3, M2, documento, etc.).

(23) Descripcion breve y concreta de las obras o los trabajos a ejecutar, indicando con claridad el
periodo de ejecucion correspondiente.

(24) Indicar el monto estimado en pesos del costo de las obras o los trabajos, incluyendo el Impuesto
al Valor Agregado.

(:25Y) Explicar en forma breve y concisa, las razones que justifican las obras y/o trabajos a ejecutar.

/

(26) Anotar el o los Articulos aplicables para el procedimiento solicitado (LOPDF y LOPySRM) y sus
respectivos Reglamentos.
Anotar el Dictamen tomado por el pleno (espacio para ser llenado exclusivamente por el =

(27) =
Comité).

(28) Nombre y firma del Servidor Publico que elabor6 la solicitud.

(29) Nombre y firma del Servidor Publico responsable de certificar la suficiencia presupuestal.

(30) Nombre y firma del Servidor Publico responsable de autorizar la solicitud.

(31) Firma de los integrantes del Comité.

. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité de Obras.

2
Vi
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Clave: DOP-DOC-00
Emisién original : 07-09-2021

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Comite de Obras Fideicomiso de Formacién y Capacitacidon para el personal
de la Marina Mercante Nacional (FIDENA) como ¢rgano de auxilio a través del cual se
establecen la toma de decisiones, emision de dictamenes, generacion de directrices y politicas
internas en sus respectivas competencias, para promover que las obras publicas y los servicios
relacionados con ésta se realicen en apego a la normatividad de la materia.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la Sesion Ordinaria o Extraordinaria.
2 Secretaria Verifica la asistencia y que exista el quorum para el desarrollo de la Sesion.
Técnica
éExiste quérum?
NO
3 Presidencia Suspende la Sesion por falta de quérum.
4 Secretaria Levanta el Acta de suspensién por falta de quérum y recaba la firma de las personas
Técnica integrantes del Comité presentes.
(Conecta con la actividad 12)
Sl
5 Presidencia Declara la validez de la Sesién con la existencia de quérum.
6 Secretaria Somete a aprobacion de los miembros del Comité cada uno de los asuntos del Orden
Técnica del Dia.
¢Se aprueba el orden del dia?
NO
7 Secretaria Realiza ajustes al Orden del Dia para su aprobacién por los Integrantes del Comité.
Tecnica
(Conecta con la actividad 6)
Sl
8 Presidencia Presenta a los miembros del Comité cada uno de los asuntos del Orden del Dia.
9 Integrantes Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos presentados al Comité, exponiendo
del Comité los argumentos que correspondan.
10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso, toman Acuerdos sobre los asuntos de
la Sesién.
11 Secretaria Registra los Acuerdos y su votacion para el seguimiento de su cumplimiento.
Técnica /
12 Presidencia Declara la conclusion de la Sesion.

Fin del procedimiento

W\
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Aspectos a considerar:

1. El desahogo de los asuntos presentados ante el Comité se llevara a cabo en apego a la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

2. En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dia, deberan sefialarse en el
Acuerdo que apruebe los términos del Orden del Dia.

3. Los Casos que sean sujetos a evaluacién y aprobacion por los miembros del Comité,
tendra el objetivo de mostrar en forma detallada para su aprobacion los requerimientos de
la Obra Publica.
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Diagrama de Flujo:

. 5. Declara la 8. Presenta a los
= 1. Declara el inicio validez de la miembros del
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