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iTE ESTAMOS BUSCANDO!

UNIVERSIDAD MARITIMA Y PORTUARIA DE MEXICO
ESCUELA NAUTICA MERCANTE DE TAMPICO
“CAP. ALT. LUIS GONZAGA PRIEGO GONZALEZ

Buscamos personal como Prestador de Servicio de:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN SERVCIOS GENERALES Y
MANTENIMIENTO

Requisitos:

Ambos sexos

Comprobante de estudios

Conocimiento de Computacion Basico
Disponibilidad de tiempo completo.
Buena presencia

Trabajo en equipo

Preferentemente experiencia comprobable.
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Actividades a realizar:

e Apoyo en la orientacion de personal de servicios generales y mantenimiento
de acuerdo a los planes de trabajo en el area.

e Apoyo en la realizacion de reporte de mantenimiento de acuerdo al periodo
requerido por este plantel educativo.

e Apoyo en la toma de evidencias fotografica de equipo para archivo
documental.

e Apoyo en realizacion de bitacora vehicular.

e Apoyo de entrega y recepcion de oficios del departamento de servicios
generales y mantenimiento.

e Y demas actividades que expresamente le sean conferidas, inherentes a sus

servicios, por conducto de la Escuela

Nautica Mercante. SI ESTAS INTERESADO
ENVIA TU C.V. AL SIGUIENTE CORREO:

rechumnauticatampico@gmail.com
ainclan@fidena.edu.mx
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